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Gente que Trabalha, Cidade que Cresce.

DECRETO N° 7.976, DE 19 DE NOVEMBRO DE 2025

Regulamenta no ambito da Administra-
¢do Direta do Municipio de Capanema, o pro-
cesso de execugdo da despesa orgamenta-
ria, a observancia da ordem cronolégica de
pagamento das obrigagbes contratuais, e
delega responsabilidades de Ordenadores
de Despesa aos Secretdrios Municipais e da
outras providéncias.

O Prefeito do Municipio de Capanema, Estado do Parana, no uso de suas atri-
buicdes legais que Ihe sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio e pela Lei Com-
plementar 21/2023 e ainda,

Considerando os artigos 58 a 65 da Lei Federal n°® 4.320/1964, que estabele-
cem as normas para o empenho, liquidagédo e pagamento da despesa publica;

Considerando a Politica Municipal de Contratagdes Publicas instituida pela
LCM 14/2022;

Considerando a necessidade de regulamentar a atribuicdo dos ordenadores
de despesa, visando a segregacéo de fungdes e a dinamizagdo da gestdo publica;

Considerando a necessidade de atender aos critérios de transparéncia e con-
trole do Programa de Transparéncia e Governanga Publica (Progov) do TCE/PR,;

DECRETA:

CAPITULO |
Das disposigoes iniciais

Art. 1° Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragdo Direta do Muni-
cipio de Capanema:

| - as etapas da execugdo da despesa orgamentaria, compreendendo a Solici-
tacdo, o Empenho, a Liquidagdo e o Pagamento;

Il - a observancia da ordem cronolégica de pagamento das obrigagdes contra-
tuais, estabelecendo as excegdes e 0s procedimentos de aiteragao;

lIl - delega responsabilidades de Ordenadores de Despesa aos Secretarios

Municipais.
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Art. 2° O processo de execugao orgamentaria devera ocorrer integralmente por
meio do Sistema de Gestdo Publica do Municipio, garantindo a numeragéo sequen-
cial, a integridade dos documentos e a rastreabilidade dos atos.

CAPIiTULO Il
Da solicitagdo e do empenho da despesa

Art. 3° A Requisicdo de Compra (RC), Solicitagdo de Compra Direta (SCD) ou
Requisi¢do de Empenho (RE) é o ato inicial que deve conter a devida justificativa para
a aquisi¢ao de bens ou servigos, em conformidade com o planejamento orgamenta-
rio.

§ 1° A solicitagédo deve ser instruida com os seguintes documentos minimos, a
serem anexados ao sistema:

| - descricdo detalhada do objeto e justificativa da necessidade;

Il - estimativa de valor e indicagéo da dotagdo orgamentaria;

Il - cépia do procedimento licitatério, ata de registro de pregos ou justificativa
de dispensal/inexigibilidade, quando couber;

IV - analise da situagéo de regularidade fiscal do credor (CNDs).

§ 2° O Secretério da pasta demandante (Ordenador de Despesa) é o respon-
savel pela assinatura da RC ou SCD e RE, autorizando o inicio do processo.

Art. 4° O Empenho da despesa néo podera exceder o limite dos créditos orca-
mentarios proprios.

Paragrafo unico. A Nota de Empenho devera ser assinada pelo Secretario da
pasta demandante em conjunto com o Técnico em Contabilidade ou Contador res-
ponsavel, que validara a classificagéo contabil e a disponibilidade orgamentaria.

Art. 5° O estorno ou cancelamento de empenhos podera ser realizado median-
te justificativa fundamentada do setor requisitante e autorizagéo do Ordenador de
Despesa, especialmente quando o objeto ndo for entregue ou houver anulagéo do
processo administrativo.

CAPITULO Il
Da liquidacao da despesa

Art. 6° A Liquidagao é a etapa de verificagdo do direito adquirido pelo credor,
tendo por base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito.

Art. 7° A liquidacdo da despesa compde-se das seguintes fases obrigatorias:

| - recebimento e atesto: O Fiscal do Contrato e a Comissdo de Recebimento
de Materiais e Servigos de cada 6rgdo demandante devem verificar fisicamente a
entrega do bem ou a prestagao do servigco e emitir o "Atesto" ou "Termo de Recebi-
mento" no documento fiscal ou em formulario préprio;

Avenida Governador Pedro Viriato Parigot de Souza, 1080 - Centro - Capanema/PR - 85760-019
Fone:(46)3552-1321 - CNPJ n®75.972.760/0001-60 - www.capanema.pr.gov.br Pagina: 2



CAPANEMAE-?

GOVERNO DO MUNIC(PIO
Gente que Trabalha, Cidade que Cresce

Il - conferéncia administrativa: A unidade demandante anexa o documento fis-
cal atestado, o Termo de Recebimento Definitivo e os comprovantes de execugéo ao
processo;

Il - conferéncia contabil e tributaria: O Departamento Contabil e Financeiro ve-
rifica a regularidade formal da documentacgéo, procede as retengdes tributarias cabi-
veis e registra a liquidagao no sistema.

IV - verificac&o fiscal e bloqueio preventivo: Nesta fase, sera verificada a regu-
laridade fiscal do credor. Havendo pendéncias ou certiddes vencidas, a liquidacédo
sera registrada contabilmente para fins de reconhecimento da obrigagdo, porém o
sistema bloqueara automaticamente a geragdo da Ordem de Pagamento até a apre-
sentagdo da documentagao regularizada.

§ 1° No ato de liquidagdo, em cumprimento ao art. 209 da LCM n° 14/2022, o
Departamento Contabil e Financeiro comunicara aos 6rgdos da administragao tribu-
taria as caracteristicas da despesa e os valores pagos.

§ 2° Quaisquer erros ocorridos na emissdo da documentacgao fiscal por parte
do contratado serdo por ele corrigidos, acarretando a suspensao do prazo de paga-
mento até que o problema seja definitivamente sanado.

§ 3° Ocorrendo o bloqueio previsto no inciso 1V, o Departamento Contabil e Fi-
nanceiro notificara o credor para que regularize sua situagéo fiscal como condigdo
para liberacéo do pagamento, salvo os casos dispensaveis pela legislagao.

Art. 8° Para fins de liquidagdo, o processo devera ser instruido com os docu-
mentos especificos conforme a natureza da despesa:

| - Bens e Materiais:

a) Nota Fiscal;

b) Termo de Recebimento Definitivo assinado por, no minimo, 03 (trés) mem-
bros da Comissao de Recebimento, validando a quantidade e qualidade;

Il - Servigos:

a) Nota Fiscal;

b) Relatdrio de execugdo ou medicédo (quando aplicavel);

c) Atesto do Fiscal do Contrato e da Comissdo de Recebimento confirmando
a execucao satisfatoria;

d) Em casos de substituicdo de pegas, conforme regulamentagéo especifica.

[Il - Obras:

a) Nota Fiscal;

b) Boletim de Medicdo aprovado pelo Engenheiro/Fiscal e ratificado pelo Orde-
nador de despesa do Org&o demandante ou fiscalizador.

Art. 9° E dispensavel a atuacdo da Comissdo de Recebimento, bastando o
atesto do servidor responsavel conjuntamente com o Ordenador de Despesa do 6r-
gao demandante, nos seguintes casos:

| - pagamento de filiagBes, anuidades e mensalidades a entidades associativas
aprovadas por lei;
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Il - pagamentos decorrentes de Leis de Incentivo ao Esporte, Cultura e Agricul-
tura mediante comprovagéo do cumprimento do plano de trabalho, ou outras previ-
sbes cabiveis;

Il - diarias e ajudas de custo, cuja liquidagcéo se dara pelo relatorio de viagem
ou certificado de participagéo;

IV - ressarcimentos diversos a servidores ou terceiros, mediante processo ad-
ministrativo de comprovacao da despesa;

V - despesas oriundas das contratagdes verbais, cujos valores dispensem a
formalizagdo de termo de contrato;

VI - despesas de pequeno vulto, assim entendidas aquelas no valor de até
R$ 5.000,00 (cinco mil reais) e que n&o se enquadrem no inciso V deste decreto.

VIl - outras despesas de carater indenizatério ou institucional que, por sua na-
tureza, n&o envolvam a entrega fisica de bens ou a prestagao continuada de servicos,
desde que n&o possuam contrato formal vigente.

Art. 10. Na fase de conferéncia contabil, sera apurado o valor liquido da des-
pesa, devendo a Administragdo proceder obrigatoriamente:

| - A retengéo de valores devidos a titulo de tributos incidentes sobre o objeto
da contratacdo (IR, ISS/IBS, INSS), bem como de créditos tributarios inscritos em
divida ativa em nome do contratado, desde que ndo impugnados;

Il - A dedugdo do montante a ser pago dos valores correspondentes a multas
e/ou indenizagdes devidas pelo contratado, mediante processo administrativo espe-
cifico.

§ 1° O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a
retencéo tributaria quanto aos impostos abrangidos por aquele regime, condicionado
a apresentagdo da documentagdo comprobatdria no momento da liquidagéo.

§ 2° Salvo as retencgdes legais e tributarias, qualquer outro desconto no paga-
mento sera precedido de manifestacdo escrita pela Administracdo e garantia do con-
traditério ao contratado.

§ 3° As liquidagdes as quais incidam retengdo de tributos (contribuigdo previ-
denciaria e imposto de renda) deverdo ser efetuadas preferencialmente no mesmo
més de emissdo do documento fiscal e obrigatoriamente até o dia 7 (sete) do més
subsequente, considerando o fechamento contabil das retenc¢des e informagao fiscal.

Art. 11. As Liquidagdes de combustiveis e material permanente devem ser efe-
tuadas dentro do més de Competéncia em que se deu entrada nos seus respectivos
Sistemas de Controle, apds a confirmagdo da entrega dos servigos e/ou produtos,
estando o documento comprobatdrio devidamente atestado.

Art. 12. A Comissdo de Recebimento podera emitir o Termo Definitivo com ba-
se no Termo Provisorio elaborado pelo Fiscal do Contrato, ou realizar vistoria in loco
conjunta, sendo vedado o atesto de recebimento sem a efetiva verificagao do objeto.

Avenida Governador Pedro Viriato Parigot de Souza, 1080 - Centro - Capanema/PR - 85760-019
Fone:(46)3552-1321 - CNPJ n° 75.972.760/0001-60 - www.capanema.pr.gov.br Pagina: 4



GOVERN‘O Do MUNI-CIPIO ' Ca e
Gente que Trabatha, Cidade que Cresce.,

Art. 13. O ordenador do 6rgdo demandante sera responsavel pela assinatura
da Nota de Liquidagao, ratificando que o objeto foi recebido e aceito pela Comisséo
e pelo Fiscal, conforme o caso.

CAPITULO IV
Do pagamento

Art. 14. O Pagamento s6 sera efetuado apos a regular liquidagéo e atendido o
disposto no inciso IV do art. 7° deste decreto.

Art. 15. Antes da emissdo da Ordem de Pagamento, a Divisdo da Tesouraria
devera conferir a existéncia do atesto de liquidagao, a disponibilidade financeira e a
validade das certiddes fiscais do credor.

Art. 16. Os pagamentos obedecerao, preferencialmente, a ordem cronoldgica
de exigibilidade, ressalvadas as prioridades legais, tais como obrigagdes com Pes-
soal, Saude, Educagéo, Sentengas Judiciais, Leis de Incentivo, previsées contratuais,
Obras e Servigos de construgao civil e despesas decorrentes de recursos de convé-
nios.

Art. 17. A autorizagdo para a efetivagdo do desembolso financeiro dar-se-a
mediante a assinatura da Ordem de Pagamento (em Previsdo) pelo Secretario Mu-
nicipal do Orgao Municipal demandante, nos termos do art. 22.

Art. 18. Os pagamentos serdo realizados por meios eletrénicos que garantam
a identificagdo do beneficiario final (remessa bancaria, transferéncia, TED, PIX ou
boleto), sendo vedado o saque em espécie, salvo em regime de adiantamento/supri-
mento de fundos.

CAPITULO YV
Da ordem cronolégica

Art. 19. O pagamento das obrigagbes contratuais devera observar a ordem
cronoldgica de exigibilidade, considerada esta a data de liquidagdo da despesa, nos
termos do art. 204 da LCM 14/2022.

§ 1° A ordem cronoldgica de pagamentos sera controlada e publicada separa-
damente para cada fonte diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes cate-
gorias de contratos:

| - fornecimento de bens;

Il - locagbes;

lll - prestagéo de servigos;

IV - realizacdo de obras.
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Art. 20. A ordem cronoldgica podera ser alterada, mediante prévia justificativa
da autoridade competente e posterior publicidade, nas seguintes hipéteses:

| - grave perturbagéo da ordem, situagdo de emergéncia ou calamidade publi-
ca;

Il - pagamento a microempresas, empresas de pequeno porte e agricultores fa-
miliares, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do ob-
jeto do contrato:

[l - pagamento de Servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estru-
turantes, desde que demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do ob-
jeto do contrato:

IV - pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recupe-
ragao judicial ou dissolugdo da empresa contratada.

V - pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a in-
tegridade do patriménio publico ou para manter o funcionamento das atividades fina-
listicas da Administragéo, quando demonstrado o risco de descontinuidade da pres-
tacéo de servigo publico de relevancia ou o cumprimento da misséo institucional.

Art. 21. O Municipio disponibilizara mensalmente, em secso especifica do Por-
tal da Transparéncia, a lista da ordem cronoldgica de pagamentos de todas as obri-
gagdes contratuais, por fonte de recursos.

CAPITULO VI
Da delegagéo de competéncia aos Secretarios Municipais

Art. 22. Fica delegada aos Secretarios Municipais de cada Orgso Municipal a
competéncia de Ordenador de Despesa, cabendo-lhes a pratica de todos os atos de
eXecugao orgamentaria e financeira nas dotagdes sob sua responsabilidade.

Art. 23. Fica autorizada a substituicdo dos Ordenadores de Despesa pelo Se-
cretario Municipal da Fazenda Publica (SEFAZ) nos casos de ferias, afastamentos
legais ou periodos de transi¢do, quando n&o houver Diretor-Geral nomeado com po-
deres de ordenacao.

Paragrafo tnico. Na hipdtese do Secretario da Fazenda Publica atuar como
substituto, podera requisitar a assinatura conjunta de um responsavel administrativo
(Servidor responsavel pela unidade administrativa, Diretor de Departamento, ou Che-
fe de Divisdo) do orgéo de origem para atestar a materialidade da despesa.

CAPITULO VI
Das disposigées finais

Art. 24. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando dis-
posi¢bes contrarias.
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Gabinete do Prefeito do Municipio de Capanema, Estado do Parana, aos 19 di-
as do més de novembro de 2025.

Neivor Kessler
Prefeito Municipal
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